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NORADIJUMI DIPLOMDARBA IZSTRADASANAI UN NOFORMESANAI

Noteikumi diplomdarba izstradasanai

Skolotdja kvalifikacijas otra limena studiju programmas diplomdarbs ir pasa studenta
veikts pétijums izvEletaja biologijas vai kimijas apak$nozaré vai biologijas vai kimijas
didaktika, kura individuals novértejums apliecina sekmigu studiju programmas apguvi
Saja joma. Petjuma rezultati ir izklastiti atbilstosi zinatniskas objektivitates,
argumentacijas un &tikas prasibam laba literara valoda un izmantojami zinatn€ un/vai
prakse.

1. Darba apjoms
Ieteicamais apjoms: Iidz 50 lappusém teksta un papildus pielikumi.

NepiecieSamiba pétijuma materialus ievietot pielikuma atkariga no konkréta darba ievirzes un satura,
no pétjjuma izmantoto izejas datu apjoma, no materiala formata.
2. Darba struktiira

Diplomdarba struktiiru daudzgjada zina nosaka darba temats, darba tips, pieméram, metodikas izstrade,
teorétisks petijums, analitisks parskats, patstavigs originals p&tijums.

Tomer visos gadijumos darbu ieteicams iedalit §adas nodalas.

o Ievads.
. Problémas nostadne ar literatiiras apskatu: darba jabiit problémas apskatam un analizei, autora
komentariem.

Izmantotie materiali un metodes.
Peétljuma rezultatu izklasts un skaidrojums: atkariba no darba rakstura var biit viena vai
vairakas nodalas.

. Paveikta darba vertejums vai kopsavilkums — jaunas problémas, diskusija par probléemu
kopuma.

. Secinajumi.

. Izmantotas literatiiras saraksts.

Ja darba teksta lietoti saisinajumi un originali termini, tad uz atseviskas lapas jadod to skaidrojums.

Obligatie darba satura elementi ir $adi:
e Titullapa .
Satura raditajs.
Anotacija latvieSu valoda.
Anotacija svesvaloda.
Informacija par darbu un ta aizstavésanu.
Izmantoto avotu vai literatiiras saraksts.
Titullapu noformé Biologijas fakultates noteikta veida (skat. 1. pielikumu).
Anotacijas apjoms ka latvieSu, ta anglu valoda ir ne vairak par 1 lappusi. Taja Tsuma apraksta darba
saturu, pétamas problémas biitibu un galvenos rezultatus. Anotacija janosauc darba atslégas vardi.
Anotacijai sveSvaloda ir analogs saturs, tas meérkis ir inform&t par pétjjumu un paradit valodas
zinasanas.

levada japamato darba temata izvele, jaformulé pétijuma merkis un uzdevumi, janorada, ka un kur
veikti pétijumi. Isuma jainformé par darba struktiiru, apjomu, tabulu, attélu skaitu vai citiem
materialiem. Ievads ir darba dala, kura lasitajs tiek iepazistinats ar pétamas problémas aktualitati un
pétnieka paveikto darbu.

Saisinajumu un terminu_skaidrojums jadod gadijumos, kad tas patiesi nepiecieSams un atvieglo
teksta lasiSanu.




Problémas nostadne un literatiiras apskats.

Jebkura pétijuma uzdevums ir izvirzitds problémas teorgtisko jautajumu apskats un iepriekS veikto
pétijumu analize, izmantojot public€tos un nepublicétos materialus.

Diplomdarba galvena uzmaniba pievérsama izmantoto darbu analizei, dazadu autoru lietoto metozu un
iegtito rezultatu salidzinajumam. Tads apskats nepiecieSams, lai motiveti pamatotu problémas nostadni sava
pétjuma. Minimalais darba izmantoto publikaciju skaits problemu citésanai ir 20.

Izmantoto publikaciju un citu avotu apskatu un analizi japapildina ar komentariem, kas balstas
personiskaja pieredz€ un studija iegiitajas zinasanas, ka ar1 jaizmanto diskusijas forma, ja apskata
veidoSanas gaita atklajas uzskatu, pieeju un pétijumu rezultatu dazadiba.

Apskata teksta jabiit redzamam (lasamam), kadu autoru darbi izmantoti, ka art skaidri
janodala piemin&to autoru domas no savgjam. CiteSanas gadijuma janorada, kura darba
un lapaspusé citats atrodams. Teksta jabiit atsauc€ém uz visam tam publikacijam, kas
uzskaititas literatiiras saraksta.

Pastav vairaki atSkirigi veidi, ka teksta atsaucas uz literatiiras avotiem.

1. Norada autora uzvardu un publikacijas gadu (Harvarda sist€ma). Ja autoru ir vairak neka divi, tad
uzraksta pirmo autoru un lieto saisinajumu - u.c.. Pieméram, (Ozols, 1998); (Bérzins u.c., 2001),
bet ja ir divi autori ar vienadu uzvardu, bet atskirigiem vardiem, tad aiz uzvarda raksta varda pirmo
burtu.

2. Norada darba autora kartas numuru p&c literatiiras saraksta, kas sastadits alfabéta kartiba. Saja
gadijuma, atsaucoties uz kada autora darbu, teksta kvadratiekavas tiek noradits publikacijas kartas
numurs, pieméram, [1], [3,12,28], bet cit€sanas gadijuma norada arT lappusi [3, 12.1pp.].

Atsaucu veidu var izveleties, saskanojot to ar darba vaditaju, bet galvena prasiba — viena

darba konsekventi jalieto tikai izveletais veids.
Izmantotas literatiiras un citu avotu sarakstu ievieto darba beigas, un taja ir vienlaidus numeracija.
Literatuiras saraksta darbi nav janumurg, ja lieto pirmo sisteému.

Izmantotie materiali un metodes.

Nodala informée par to, kadi izejas materiali izmantoti diplomdarba izstradg€, kur un ka veikti p&tijumi
vai noverojumi. NepiecieSams novertet izejas datu apjomu, ta atbilstibu izv€letajam p&tijuma merkim.
Ja darba tiek izmantoti kada cita autora izejas dati vai materiali, tad par to jainformé& un skaidri
jaapraksta darba autora personiskais ieguldijums.

Nodala jaapraksta datu apstrades metodes, kada veida dati apstradati un izvertéti. Visparzinamas datu
statistiskas apstrades metodes var tikai nosaukt, bet retak lietotas metodes jaapraksta. Janorada
izmantotas datorprogrammas. Nodala jadod iegtito rezultatu parstavniecibas un ticamibas pakapes
vertejums, ka arT atbilstiba konkréta petjjuma mérkim.

Rezultati un to analize.

Ta ir darba galvena dala, kura autors apliecina prasmi veikt patstavigu pétijumu, izmantot literatiiras
avotus un citu autoru veiktos pétijumus, parada prasmi lietot apgiitas zinasanas pé&tijumu rezultatu
analiz€ un noverteésana, izdarit secinajumus, ka arl izvirzit jaunas p&tnieciskas problémas. P&tijuma
rezultatus var apkopot viena vai arl vairakas nodalas. Par ieteicamo nodalu struktiru runats jau
iepriekS. Nodalu skaits, nodalas vai nodalu nosaukumi, ka arT darba struktiira, un saturs biis katram
sava, atbilstigi darba tematam un p&tfjjuma ievirzei.

Katras nodalas beigas var dot Tsus secinajumus.

legiitos rezultatus japarada grafiska, tabulu vai attélu veida. Visiem aprékiniem jabiit sakartotiem
precizi noformétas tabulas. Tam jabiit numurétam, jabut skaidri saprotamam nosaukumam
(virsrakstam) un jabit noradém uz informacijas avotu. Pieméram, 3. nodalas 5.tabulai var€tu bit Sada
forma:



3.5.tabula. Macibas iesaistita skolena raksturojosie indikatori.

MaciSanas aspekts Indikators Indikatora definicija
Macibu uzdevumi Autentiski Nosaka pieaugusa personiskas intereses. Saistiti
ar personisko pieredzi.
Spgja pienemt Ne vienm&r macisSanas ir interesanta, tacu nekad
izaicinajumu pilniba nav neapmierinats ar to, parasti tas ir
ilgstos$s process.
Integrativi Aptver integrativu informaciju no dazada veida

avotiem, lai spétu risinat probl€émas un ir saistiti
ar ikdienas un darba vajadzibam.

Grupu veidoSana Heterogena Mazas grupas no personam ar atskirigu sp&ju un
prasmju limeni.

Vienlidziga Nelielas grupas tiek organizetas, lai visiem
studentiem biitu stimul&joss macibu
uzdevums/pieredze.

Fleksibla Dazadas grupas, kas organizetas atSkirigiem

maciSanas mérkiem, kur katra persona ir grupas
biedrs un var stradat ar dazadiem (brivi
izvéletiem) grupas biedriem.

Ja tabulu ir sastadijis autors, pieméram, balstoties uz 3. literatiiras avotu, tad to pieraksta
sadi: (sastadijis autors, izmantojot [3].

Tabulas sakartotos aprekinus japapildina ar grafiskiem atteliem, kuriem jabut p&c iesp&jas
vienkar$akiem un vieglak uztveramiem.

A1 grafisko att€lu (zZim&umu) noform&juma jabiit pilnai informacijai par to, vai tos ir sagatavojis
autors, vai ar1 tie aizgti no citiem darbiem.

Attelu noforméSanas paraugs

3 $
Al

4.2. attels. Izmantoto lietojumprogrammu skaita korelacija ar zinaSanu pasnovertgjumu

Tabula vai attels darba jaievieto pirmaja tehniski iespgjamaja vieta pec ta pieminéSanas
(rindkopas beigas, nakama lappuse utt.). Pirmajai atsaucei uz Siem informacijas avotiem
teksta jabiit pirms tiem. Informacijai par tabulu vai att€lu - nosaukumam, tabulam un
att€liem jabut tadiem, lai tos var€tu saprast, nelasot tekstu. DubléSanas Sada zipa ir
visparpienemta starptautiska prakse.

Diskusija. Nodala ieteicama galvenokart teor&tiskas un metodiskas ievirzes darbiem, originaliem
petijumiem. Nodala koncentréta veida japarada savu ieguldjjumu jautajuma vai problémas izpéte,
janorada uz jaunam atzinam, kas atSkiras no publikacijas sastopamajam vai papildina tas. Ja petfjuma
gaita radusas jaunas problémas, tad tas janosauc un 1si jaraksturo to rasanas c€lonsakaribas.

Secinajumi. Katrai nodalai jaatbilst vienam gala secindjumam. Secindjumiem jaattiecas uz visu darbu
kopuma, tajos japarada p&tijuma butiskie rezultati, ka arT jadod darba vertejums. Kop&jam secinajumu
skaitam jabit ne lielakam par 7. Secinajumiem jabat sakartotiem logiska sisteéma, isiem un konkrétiem.
Viens secinajums nedrikst biit garaks par 2 teikumiem.




PrieksSlikumiem jaizriet no secinagjumiem un veikta p&tljuma neatrisinatdm vai no jauna atklatam
problémam. Ja priekslikumi orient&ti praksei, tiem jabit realiem un pietiekami konstruktiviem. Ja darba
nav kopsavilkuma nodala, tad autoram janorada jaunas pétljjumu problémas, kas atklajusas pé&tijuma
gaita.

Literatura. Saraksta atseviski nodala public€tos darbus, nepublic€tos darbus, LR vai citu valstu tiestbu
aktus, ka arT pargjos avotus (internets, intervijas un citi avoti). Darbus sarindo alfab&ta karttba un
sanumure.

3. Darba tehniskais noforméjums
Diplomdarbu noformé datorsalikuma, ar 1.5 intervala atstarpi starp rindam uz A4
formata papira lapam (210x297mm). Lielaka formata lapu lietoSana pielaujama tikai

1pasos gadijumos kartografiska materiala vai loti lielas tabulas pasniegSanai.

Velamas atkapes, no lapas kreisas malas - 30 mm, no labas - ne mazak ka 20 mm, no augs€jas un
apaksejas malas ne mazak ka 20 mm.

Burtu lielums teksta 12 punkti. Nodalu struktiru var uzskatami paradit, izv€loties nodalu un
apaksnodalu virsrakstiem dazadus burtu lielumus, pieméram, 16 vai 14 punkti. Lai teksta izceltu kadu
nozimigu vardu, frazi vai rindkopu, var lietot: pasvitrojumus, burtu biezuma un slipuma mainu,
ieramé&jumus, krasas.

Nodalas darba ieteicams numurét, bet nodalas var iedalit apaksnodalas un tas vél sikakas sadalas. Tada
gadijuma numeracija varétu izskatities $adi:

1.Nodalas nosaukums.

1.1. un secigi 1.2, 1.3. - apakSnodalu nosaukumi.

1.1.1.un secigi 1.1.2. utt. - apak$nodalu sikaks iedalijums. Tomeér to skaitam nevajadzetu bt parlieku
lielam.

Lappusu numeracija sakas ar titullapu, kas ir darba pirma lappuse, bet uz tas numuru neraksta. Kopg&ja
lappusu numeracija ieklauj ar7 literatliras sarakstu un citus materialus pielikuma. Pielikuma apjoms
netiek ieskaitits iepriek$ nosauktaja diplomdarba orient&josa apjoma.

Visas ilustracijas (fotografijas, shémas, grafikus) sauc par att€liem, un tos numuré katras atseviskas
nodalas ietvaros, pieméram, 3.1.att. - pirmais att€ls treSaja nodala. Zem katra attéla jabiit precizam un
ne parak garam parakstam, kuru izlasot kltist skaidrs, ko nozimé attéla sniegta informacija, ka ta saistas
ar tekstu. Darba ievieto tikai att€lus, kas saistiti ar petjjuma saturu. Ari tabulas numuré katras
atseviskas nodalas ietvaros. Ipasi lielas tabulas ieteicams ievietot pielikuma.

Ja darba ir daudz att€lu un tabulu, vai arT tie ir apjomigi, tad tos var likt pielikuma. Uz
pielikuma nodalas pirmas lapas vidi lieliem burtiem ir rakstits “Pielikums”. Talak
seko atseviskas lapas — 1. pielikums, 2. pielikums utt. Tabulas un attéli $aja nodala
numurgjami ka pielikumi. Uz vienas lapas v€lams izvietot vienu tabulu vai attelu. Ja
pielikuma tabula parsniedz vienas lapas apjomu, tad to turpina nakoSaja lapa, tas
virsraksta rakstot, pieméram, 2-1. pielikums, 2-2. pielikums, 2-3. pielikums un ta
talak. Satura raditaja atsevisko pielikumu nosaukumus nenorada.



1. pielikums
Titullapas noform&juma paraugs

Latvijas Universitate
Biologijas fakultate

Darba nosaukums

Diplomdarbs
AULOTS: oo vards, uzvards
Stud. apl. Nr.
Darba vadita]s:.......ccccceeeeiieeriieiiieeieere e vards, uzvards
Zin. grads
Recenzents: ......oooovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeiiae vards, uzvards
Zin. grads

Darba aizstaveésSanas datums

Komisijas sekretars

Riga, gads



2. pielikums
Informacija par darbu un ta aizstavéSanu

Ar So apliecinam, ka diplomdarbs

(darba nosaukums)
ir sagatavots aizstavesanai gala parbaudijumu komisija otra limena

profesionalas augstakas izglitibas diploma “Vidgjas izglitibas biologijas un pamatizglitibas
kimijas skolotajs” ieglisanai

AULOTS ..o Paraksts, datums .........cccccoeeevvveeiiiiinnnnns

Zinatniskais vaditajs .......cccceeerevierciieenneennnnn Paraksts, datums ..........cccceeveeeieenneenne.

Nosléguma darba sanemsanas registracija:
Darba registracijas Nr. ......ccococvvevereeneennne

Nodalas lietvede ........cccoeoviiieiiiiieiiiieene. Paraksts, datums ...........cccccooeeiiiiiiinn,

Nosléguma darba aizstavéSanas rezultati:

Diplomdarbs aizstavéts Vidgjas izglitibas biologijas un pamatizglitibas kimijas skolotaja
studiju gala parbaudijumu komisija

UN QIZSTAVELS A ALZTINL ..eeeeuvvvieeeeieeeeeieeeeeeteeeeeeaeeeeeereeeeeeaeeeeeaaeeeeeeseeeeeensresenssreeeennnneeans

PriekSSEARLA]S ..vveeveeveeeieeieeie e Paraksts, datums.........ccccoovvevvevveeennn.
Vards, uzvards

SEKIEtArS ..ocoovvieeveieie e Paraksts, datums ..........ccccoeeevveeeiiiiiinnns

Vards, uzvards



3.pielikums
Literatuiras saraksts un ta noformésana

Visiem literatiiras saraksta esoSajiem darbiem jabut cit€tiem konkréta darba teksta un otradi —
visiem teksta min€tajiem darbiem ir jabut literatliras saraksta!
Nodala jaraksta visu darba citéto autoru darbu — zurnalu rakstu, monografiju, brosturu, ari
nepublicéto, pieméram, diplomdarbu sarakstu, kas sakartots alfabétiska seciba. Sarakstu karto alfab&ta
seciba péc pirma autora uzvarda pirma burta. Ja saraksta ir viena autora vairaki darbi, tos sakarto
hronologiska kartiba. Sakartojot autorus alfabéta kartiba, nenem véra valodu, kura darbi ir rakstiti, ja
vien tie nav slavu $rifta. Kad ir sakartoti darbi latmu Srifta, pec tadiem paSiem principiem sakarto ari
darbus slavu srifta.
Monografijas, bakalaura, magistra darbi, diplomdarbi, promocijas darbu
kopsavilkumu noformésana
Anonymous 1999. Biotopes with high biodiversity of Latvian Baltic sea coast. Riga, Latvian
Entomological Society, project report, 69 pp.

Coleman D.C., Crossley D.A. 1996. Fundamentals of soil ecology. San Diego: Academic
Press, 205 pp.

Eisenbeis G., Wichard W. 1995. Atlas zur Biologie der Bodenarthropoden. Stuttgart: Gustav
Fischer Verlag, 434 S.

Lipsbergs J., Kac¢alova O., Ozols G., Riice I, Sulcs A. 1990. Zinatniski populara Latvijas
Sarkana gramata. Dzivnieki. Riga: Zinatne, 191 Ipp.

Ratniece D. 1999. Engures ezera polifago un adefago tidensvabolu fauna. Bakalaura darbs.
Riga, Latvijas Universitate, 80 lpp.

Sloka J. 1956. Latvijas PSR ezeri un to zivis. Riga: Zinatne, 154 lIpp.

AHOHUMHBIN 1985. 3arps3HeHHE NPUPOTHOW Cpenbl KalbIMHCOIASpKAMmeH MbUTbI0. Pura,
3unatHe, 213 c.

Imspo M.C., 1965. 3oomornuecknii MeTo MMarHocTUKH mouB. Mocksa: Hayka, 251 c.
Literatiiras saraksta monografijam vienmér uzrada visus monografijas autorus, bet teksta
cit€ tikai pirmo, piem&ram, (Lipsbergs u.c. 1990). Ja monografijai ir vairaki sgjumi, tad
norada arT s€juma numuru un katra s€juma lappusu skaitu. Ja publikacija ir cita valoda, tad
“Ipp.” vieta liek — anglu — pp., vacu — S. Monografiju un rakstu krajumu pirmajas lappusés
biezi vien ir noradits, ka konkrétais izdevums ir jacite.

Raksts Zurnala
Aleksejevs E., Plikss M. 1996. Latvijas retas zivis. — Latvijas ZA Véstis, 23 (1): 12-23.

Andre H.M., Noti M.I,, Lebrun F. 1994. The soil fauna: the other last biological frontier. —

Biodiversity and Conservation, 3: 45-56.
Bonato L., Minelli M., Spungis V. 2005. Geophilomorph centipedes of Latvia (Chilopoda,
Geophilomorpha). — Latvijas Entomologs, 42 (in press).

Raksts rakstu krajuma, konferencu, simpoziju un kongresu tézés un rakstos

Byzov B.A. 1999. Trophic interactions between micro-organisms and invertebrates in the soil.
— In: Problems of soil zoology. Materials of the 2™ (12™) Russian conference on soil
zoology “Biodiversity and life of the soil system”, Moscow, June 12-15, 1999,
(O.Striganova ed.), Moscow, KMK Scientific Press: 183—184.

Petrins A. 1989. Galvenie melno starku nesekmigas ligzdoSanas iemesli Latvija. — Gram.:
Zoologijas aktualas problémas, Riga, P.Stuckas Latvijas Valsts universitate: 133—138.

Konferencu, kongresu un simpoziju t€z&m un rakstu krajumiem norada arT norises vietu un
to norises laiku.
Interneta tikla vietnes (majas lapas)

Ja ir izmantota Interneta informacija, tad cit€ autoru, gadu, kad vietne izveidota vai
pedgjo reizi atjaunota, lapas nosaukumu un WWW vietnes adresi. Biezi vietnes autors nav
zinams, tad to saraksta ievieto ka “Anontms” vai “Anonymous”. Tomer no Interneta lapu
ieklausanas darba biitu jaizvairas, jo $ada veida informaciju nevar uzskatit par garantéti
zinatnisku.

Anomymous 2004. European Platform for Biodiversity. http://www.bioplatform.info/.

Nentwig W., Hinggi A., Kropf Ch., Blick T. 2003. Central European Spiders — Determination
Key. (Sk. interneta 2003.10.05) http://www.araneae.unibe.ch/index.html.

Ja darba tiek izmantota no citiem autoriem sanemta nepublic€ta informacija, ari tad

atsauce uz informacijas avotu ir obligata. Var izmantot sekojoSu atsauces formu:

(J.Slokas pers. zin.); J.Sloka (nepubl. dati). So informaciju neiek]auj literatiiras saraksta.



