
Automātiska informācijas 

aizvietošana teksta dokumentos 



Aizvietošana 

(Find and replace) 

Izmanto: 

– teksta aizvietošanai 

– nedrukājamo zīmju aizvietošanai 

– formatējuma aizvietošanai 



Piemērs 

Dokumentā MS_Word.doc: 

– visus vārdus Ctrl ieliek pēdiņās 

– visus formatējumus BoldItalic aizvieto ar 

formatējumus Expanded 2pt 

– visiem pirmā līmeņa virsrakstiem beigās ievieto 

izsaukuma zīmi 



Piemers 

Noformē failu Sintabula.doc, ievietojot datus 

tabulā. 

Lai to veiktu, kolonas jāatdala ar tabulācijas 

zīmi. 

Darbs veicams vairākos etapos. 



− ar tabulatoru aizvieto 24 atstarpes 

− atstarpes aiz “No. of relevés” aizvieto ar 
tabulatoru 

− ar tabulatoru aizvieto četras atstarpes 

− divas atstarpes aizvieto ar vienu, darbību 
atkārtojot vairāk kārt 

− izmet vienu atstarpi rindkopas beigās 

− ar superscript noformētās atstarpes aizvieto ar 
tabulatoru 

− izmet trīs defises un visas atstarpes 

− izmet visus punktus, kas nav noformēti ar 
superscript 

− visu iezīmē un pārvērš par tabulu 



Uzdevums 

\\priede\grozs\datorlietas\datormaciba\ 

uzdevums_10.doc 


