Projekta pieteikums*

“Adresāts” (potenciālais naudas devējs!)
1. Iesniedzējs

· organizācija, adrese 

· kontaktpersona (vārds, uzvārds, e-pasts, tālrunis) 

(šinī gadījumā kontaktpersonai, arī projekta vadītājam obligāti jābūt Jums!)

2. Nosaukums

- informatīvs, kas atspoguļo būtību, var ieinteresēt sponsoru

3. Periods (gads un mēneši, ne ilgāks par 12 mēn.)
4. Prasītais finansējums (kopējo projekta summu var minēt iekavās)

5. Kopsavilkums (apm. 0,5 lpp. – informatīva esence no visa projekta pieteikuma!)
Augstāk minētā informācija obligāti jāietilpina 1 lappusē! __________________________________________________________________

Projekta apraksts (sākas ar 2. lpp.)
1. Mērķis (saskaņots ar projekta nosaukumu, nejaukt ar uzdevumiem!)
2. Pamatojums (background) (jeb “Projekta aktualitāte”)
· informācija, kas vajadzīga projekta novērtēšanai

· projekta konteksts

· vajadzība projektu īstenot

· sakari ar agrāk īstenotiem vai pašreiz īstenojamiem projektiem; kas jau paveikts
3. Projekta saturs (būtība, aktivitāšu apraksts, pamatojums)

· veicamie uzdevumi mērķa sasniegšanai

· detalizēts darbību apraksts, metodes – kur, kad, kas kādā apjomā tiks darīts, ko cer iegūt,

· kādi pakalpojumi tiks pirkti no ārpuses (kontraktēti)

4. Laika sadalījums (tabulas veidā)
· ko, kādā secībā, kādos termiņos darīs (darba uzdevumi, izpildes termiņš, atbildīgais)

· starpatskaites, gala atskaites iesniegšanas laiks
5. Sagaidāmie rezultāti

· sagaidāmie rezultāti jāapraksta iespējami precīzāk

6. Rezultātu pielietojums

    Mērķa grupas vienā vai vairākās sfērās (piemēram: zinātne, ekonomika, dabas aizsardzība, valsts pārvalde, sabiedrības izglītošana, norādot iespējami precīzāk konkrēto sfēru un problēmas, kas tiks atrisinātas (risinātas)

7. Rezultātu izplatīšana

· publikācijas (raksti, bukleti u.c.)

· semināri, prezentācijas

· neaizmirst par attiecīgajām izmaksām pie budžeta plānošanas! 

8. Projekta dalībnieki

· galveno izpildītāju īss pieredzes raksturojums un loma projektā

· svarīgākie pieaicinātie eksperti, to loma

9. Organizācijas (grupas) pieredze un materiālā bāze

  - arī par to, kas tiks ieguldīts/izmantots konkrētajā projektā, kas no tā izpaudīsies kā līdzfinansējums 

10. Budžets (obligāti nepieciešamas 2 tabulas!!)
10.1. Tāmes aprēķins (ar aprēķinu atšifrējumu!)
1) Algas

· cilv./mēn. x mēnešalga - pa amatiem, starpsummas un kopējā summa

2) Sociālais nodoklis (darba devēja!)
3) Komandējumu izdevumi

· dienasnauda

· nakšņošanas nauda

· ceļa (transporta) izdevumi
4) Iekārtas, aparatūra (nosaukums, cena, vienību skaits (apjoms), summa pozīcijā, kopējā summa) 

5) Materiāli, sīkai inventārs (nosaukums, cena, vienību skaits (apjoms), summa pozīcijā, kopējā summa) 
6) Pakalpojumi (līgumi/pasūtījumi citiem izpildītājiem par konkrētiem uzdevumiem (ja nepieciešams)
7) Maksājumi par infrastruktūras izmantošanu (telpām) (ja nav, tad tikai pie līdzfinansējuma)
8) Izdevumi neparedzētiem gadījumiem (maks. 5% no prasītās kopsummas, projekta aprakstā pamatojot šādas pozīcijas nepieciešamību)

9) Administrēšana (par projekta administrēšanu organizācijai, kas ir  

projekta pieteicējs - 10% no prasītās summas)
11)  Kopā (sponsoram prasītā nauda)
10.2. Budžeta kopsavilkums (ar līdzfinansējumu pa galvenajām pozīcijām! Līdzfinansējuma aprēķins jāapraksta pie organizācijas ieguldījuma vai projekta satura aprakstā, ja ir vēl cits sponsors “no malas”)
* Šis ir paraugs (obligātais standarts) projekta pieteikuma noformēšanai kursā “Projektu un publikāciju sagatavošana” 2012. Ieteikumi un komentāri pie atsevišķajām daļām doti kursīvā.
Ja nepieciešams, var pievienot pielikumus.






