2. UZDEVUMS

Noformét tekstu, kas ievietots faila ,,Uzdevuma_2_teksts.docx”, lidzigi ka tas redzams faila
,Uzdevuma_2 paraugs.pdf”. Noform&umu atbilstibai nav jabuit precizai, tomér jaievéro
uzdevuma definétas prasibas.

Dokumentam jabiit sekojosiem lappuses iestadijumiem (Page setup):

lappuses formats — A4;
teksta attalumi no lapas malam izteikti veselos centimetros vai to puses;

e pirmajai lappusei atSkiriga galvene (Header) un kajene (Footer);

e galvenes un kajenes attalums no augSas un apaksas izteikts centimetros vai to desmitdalas.
Parasta teksta noforméSanai izveidot rindkopas (Paragraph) stilu ,Pamatteksts” ar atstarpém
starp rindkopam, rindkopas izlidzinajumu un pirmas rindas atkapi. Noformé&sanai neizmantot stilu
~Normal”.

Dalu no nodalu virsrakstiem numurét. Virsrakstu noformé$anai izmantot stilu (Heading 1),
kuram jabut visiem virsrakstiem nepiecieSamajiem format&jumiem.

Literatiiras saraksta (parauga attiecigas rindkopas ievietotas rami) noformé&Sanai izveidot rindkopas
stilu ,Literatira” ar mazakiem burtiem neka pargjam tekstam, rindkopas izlidzinajumu, pargjo
rindu atkapi no malas (Hanging) un nepielaut tas sadaliSsanos pa lappusém. Parauga atspogulotais
noform&jums ar rindkopu ieram&umu (Borders) nav japielieto.
Izveidot rakstzimju (Character) stilus:

e angliska teksta (parauga izcelts slipraksta) noformé&sanai;

e izc€lumu (parauga izcelti treknraksta) noformesanai;
un pieskirt tos teksta dalam atbilstosi noform&juma paraugam.

Stiliem “Heading 17, “Pamatteksts” un izc€lumu noform&Sanai paredz&tajam stilam
definét sinajumtaustinus (Shortcut keys) un saglabat tos dokumenta.

Numurét visas dokumenta lappuses, iznemot pirmo. Dokumenta beigas izveido satura raditaju.

Sagatavoto dokumentu iesniegt E-studiju vide lidz 25.09.2018 24:00. P&c noradita laika uzdevuma
vertejums tiks samazinats par 3 ballem.



