Automatiska informacijas
aizvietoSana teksta dokumentos




AizvietoSana
(Find and replace)

|zmanto:
— teksta aizvietoSanai
— nedrukajamo zimju aizvietoSanai

— format€juma aizvietoSanai



Piemers

Dokumenta MS Word.doc:
— visus vardus Ctrl ieliek p&dinas
— visus formatejumus Boldltalic aizvieto ar
formatéjumus Expanded 2pt
— visiem pirma limena virsrakstiem beigas ievieto
1zsaukuma zimi



Piemers

Noforme failu Sintabula.doc, Ievietojot datus
tabula.

[ai1 to veiktu, kolonas jaatdala ar tabulacijas
Zimi.

Darbs veicams vairakos etapos.



ar tabulatoru aizvieto 24 atstarpes

atstarpes aiz “No. of releves™ aizvieto ar
tabulatoru

ar tabulatoru aizvieto Cetras atstarpes

divas atstarpes aizvieto ar vienu, darbibu
atkartojot vairak kart

1zmet vienu atstarpi rindkopas beigas

ar superscript noformétas atstarpes aizvieto ar
tabulatoru

1zmet tris defises un visas atstarpes

Izmet visus punktus, kas nav noforméti ar
superscript

visu 1€zime& un parvers par tabulu



Uzdevums

lede\grozs\datorlietas\datormaciba\
zdevums_10.doc




